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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลสายน้ําคาํ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลสายน้ําคํา 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีใ่ห้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
     2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
     3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
     4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
     5. กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552 
     6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 
     7. เทศบัญญัติ เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2553     
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ  
11. ช่องทางการให้บริการ 
          สถานที่ให้บริการ เทศบาลตําบลสายน้ําคํา 341 หมู่ที่ 4 ตําบลแม่คํา อําเภอแม่จัน จังหวัดเชียงราย 
57240 
          ระยะเวลาเปิดให้บริการ   วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกาํหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)  
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
         ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ ดังนี ้

๑.  กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
   (๑)  การเลี้ยงสัตว์บก  สัตว์ปีก  สัตว์น้ํา  สัตว์เลื้อยคลานหรือแมลง 
   (2)  การเลี้ยงสัตว์เพื่อรีดเอานม 
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   (3)  การประกอบกิจการ เลี้ยง รวบรวมสัตว์ หรือธุรกิจอื่นใดมีลักษณะทํานอง
เดียวกัน เพื่อให้ประชาชนเข้าหรือชมเพื่อประโยชน์ของกิจการนั้น จะมีการเลือกเก็บค่าดูหรือค่าบริการไม่ว่า
ทางตรงหรือทางอ้อมหรือไม่ก็ตาม 
 

  ๒.  กิจการที่เกี่ยวข้องกับสัตว์  และผลิตภัณฑ์ 
   (๑)  การฆ่าสัตว์  ยกเว้นในสถานที่จําหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาด  
และการฆ่าเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
   (2)  การฟอกหนังสัตว์ ขนสัตว์ การสะสมหนังสัตว์ ขนสัตว์ที่ยังมิได้ฟอก 
   (3)  การสะสมเขาสัตว์ กระดูกสัตว์ที่ยังมิได้แปรรูป 
   (4)  การเคี่ยวหนังสัตว์  เอ็นสัตว์ ไขสัตว์ 
   (5)  การต้ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลืองกุ้ง ยกเว้น ในสถานที่
จําหน่ายอาหาร ร้านเร่ขาย และการขายในตลาด 
   (6)  การประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อื่นๆจากเปลือกหอย กระดูกสัตว์ เขาสัตว์
หรือส่วนอื่นๆของสัตว์ 
   (7)  การผลิต  การโม่  การป่น  การบด  การผสม  การบรรจุ  การสะสม  หรือการ
กระทําอื่นใด  ฆ่าสัตว์หรือพืช  หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตว์หรือพืช  เพื่อเป็นอาหารสัตว์  
   (8)  การสะสม หรือการล้าง 
 

  ๓.  กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร  เครื่องดื่ม  น้ําดื่ม 
   (1)  การผลิตเนยเทียม 
   (2)  การผลิตกะปิ  น้ําพริกแกง  น้ําพริกเผา  น้ําปลา  น้ําเคย  น้ําบูดู  ไตปลา  
เต้าเจี้ยว  ซีอิ้ว  หรือซอสปรุงรสอื่น ๆ  ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
   (3)  การผลิต การหมัก การสะสมปลาร้า ปลาเจ่า ยกเว้น การผลิตเพื่อบริโภคใน
ครัวเรือน 
   (4)  การตากเน้ือสัตว์ การผลิตเนื้อสัตว์เค็ม การเคี่ยวมันกุ้ง ยกเว้นการผลิตเพื่อการ
บริโภคในครัวเรือน 
   (5)  การนึ่ง  การต้ม  การเคี่ยว  การตาก  หรือวิธีอื่นใดในการผลิตอาหารจากสัตว์  
พืช  ยกเว้นในสถานที่จําหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาด  และการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
   (6)  การเคี่ยวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไส้กรอก หมูตั้ง ยกเว้นในสถานที่
จําหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาดและการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
   (7)  การผลิตเส้นหมี่  ขนมจีน  ก๋วยเตี๋ยว  เต้าฮวย  เต้าหู้  วุ้นเส้น  เกี้ยมอี๋ 
   (8)  การผลิตแบะแซ 
   (9)  การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอื่นใด 
   (10)  ประกอบกิจการการกระทําขนมปังสด ขนมปังแห้ง จันทร์อบ ขนมเป๊ยะ 
   (11)  การแกะ  การล้างสัตว์น้ํา  ที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของกิจการห้องเย็น  ยกเว้นการ
ผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
   (12)  การผลิตน้ําอัดลม น้ําหวาน น้ําโซดา น้ําถั่วเหลือง เครื่องดื่ม ชนิดต่างๆ บรรจุ
กระป๋อง ขวดหรือภาชนะ อื่นใด ยกเว้นการผลิตเพื่อการบริโภคในครัวเรือน 
   (13)  การผลิต การแบ่งบรรจุน้ําตาล 
   (14)  การผลิตภัณฑ์จากน้ํานมวัว 
   (15)  การผลิต การแบ่งบรรจุ เอททิลแอลกอฮอล์ สุรา เบียร์ น้ําส้มสายชู 
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   (16)  การคั่วกาแฟ 
   (17)  การผลิตลูกชิ้นด้วยเครื่องจักร 
   (18)  การผลิตผงชูรส 
   (19)  การผลิตน้ํากลั่น  น้ําบริโภค 
   (20)  การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม้ หรือพืชอย่างอื่น ยกเว้นผลิตเพื่อบริโภค
ในครัวเรือน 
   (21)  การผลิต การบรรจุใบชาแห้ง ชาผง หรือเครื่องดื่มชนิดผง 
   (22)  การผลิตไอศกรีม ยกเว้นผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
   (23)  การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑ์อื่นๆที่คล้ายคลึงกัน 
   (24)  การประกอบกิจการห้องเย็น แช่แข็งอาหาร  
   (25)  การผลิตน้ําแข็ง  ยกเว้นการผลิตเพื่อใช้ในสถานที่จําหน่ายอาหารและเพื่อการ
บริโภคในครัวเรือน 

   (26)  การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องจักรที่มีกําลังตั้งแต่ 5 แรงม้า 
  4.  กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสําอาง ผลิตภัณฑ์ชําระล้างต่างๆ  
   (1)  การผลิต การโม่ การบด การผสม การบรรจุด้วยเครื่องจักร 
   (2)  การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น กระดาษ เครื่องสําอางต่างๆ 
   (3)  การผลิตสําลี ผลิตภัณฑ์จากสําลี 
   (4)  การผลิตสบู่ ผงซักฟอก ผลิตภัณฑ์ชําระล้างต่างๆ 
   (5)  การผลิตผ้าปิดแผล ผ้าอนามัย ผ้าอ้อมสําเร็จรูป 
 

  5.  กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร  
   (1)  การอัดสกัดเอาน้ํามันจากพืช  
   (2)  การล้าง  การอบ  การรม  การสะสมแผ่นยางดิบ 
   (3)  การผลิตแป้งมันสําปะหลัง แป้งสาคูและแป้งอื่นๆในทํานองเดียวกันด้วย
เครื่องจักร 
   (4)  การสีข้าวด้วยเครื่องจักร 
   (5)  การผลิตยาสูบ 
   (๓)  การขัด  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช  การนวดข้าวด้วยเครื่องจักร การผลิต
การสะสมปุ๋ย 
   (๔)  การผลิตใยมะพร้าวหรือวัตถุคล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร การตาก การสะสม การ
ขนถ่ายมันสําปะหลัง 

 

  6.  กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
   (1)  การผลิตโลหะหรือภาชนะ เครื่องมือ อุปกรณ์เครื่องใช้ต่างๆ 
   (2)  การหลอม การหล่อ การถลุง แร่หรือโลหะทุกชนิด ยกเว้นใน(1) 
   (3)  การกลึง  การเจาะ  การเชื่อม  การตี  การตัด  การประสาน  การรีด  การอัด
โลหะด้วยเครื่องจักร  หรือก๊าช  หรือไฟฟ้า ยกเว้นใน(1) 
   (4)  การเคลือบ การชุบโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โครเมี่ยม นิเกิล หรือโลหะอื่น
ใด ยกเว้นใน(1) 
   (5)  การขัด การล้าง โลหะด้วยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธื่นใด ยกเว้นใน(1) 
   (6)  การทําเหมืองแร่  การสะสม  การแยก  การคัดเลือกหรือการล้างแร่ 
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  7.  กิจการเกี่ยวกับยานยนต์  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล 
   (๑)  การต่อ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพ่นสี  การพ่นสารกันสนิมยาน
ยนต์ 
   (๒)  การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ  การซ่อม  การปรับแต่ง  ระบบปรับอากาศหรืออุปกรณ์ที่
เป็นส่วนประกอบของยานยนต์เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
   (๓)  การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล  ซึ่งมีไว้บริการ  
หรือจําหน่ายและในการประกอบธุรกิจนั้น  มีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์  เครื่องจักร  หรือเครื่องจักรกล
ดังกล่าวด้วย 
   (๔)  การล้าง  การอัดฉีดยานยนต์ 
   (๕)  การผลิต  การซ่อม  การอัดแบตเตอรี่ 
   (๖)  การปะ  การเชื่อมยาง     

  8.  กิจการที่เกี่ยวกับไม้ 
   (1)  การผลิตไม้ขีดไฟ 
   (2)  การเลื่อย  การซอย  การขัด  การไส  การเจาะ  การขุดร่อง  การทําคิ้ว  หรือ
การตัดไม้ด้วยเครื่องจักร 
   (3)  การประดิษฐ์ไม้  หวาย  เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร  หรือการพ่น  การทาสาร
เคลือบเงาสีหรือการตกแต่งสําเร็จผลิตภัณฑ์จากไม้หรือหวาย 
   (4)  การอบไม้ 
   (5)  การผลิตธูปด้วยเครื่องจักร 

 (๖) การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช ้เครื่องเขียนด้วยกระดาษ 
(๗) การผลิตกระดาษตา่ง ๆ 
(๘) การเผาถ่าน หรือการสะสมถ่าน 

  9.  กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
   (1)  การประกอบกิจการอาบ อบ นวด 
   (2)  การประกอบกิจการสถานที่อาบนํ้า อบไอนํ้า อบสมุนไพร 
   (3)  การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอื่นในท านองเดียวกัน 
   (4)  การประกอบการกิจการหอพัก ห้องพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องเช่าห้องแบ่งเช่า
หรือกิจการอื่นในทํานองเดียวกัน 
   (5)  การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
   (6)  การจัดให้มีการแสดงดนตรี    เต้นรํา  รําวง  ดิสโก้เทค  คาราโอเกะ  หรือการ
แสดงอื่น ๆ  ในทํานองเดียวกัน 
   (7)  การประกอบกิจการสระว่ายน้ า หรือกิจการอื่น ๆ ในท านองเดียวกัน 

 (8)  การจัดให้มีการเล่นสเก็ตโดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการเล่นอื่น ๆ ในทํานอง
เดียวกัน 

(9)  การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผม เว้นแต่กิจการที่อยู่ ในบังคับตาม
กฎหมายว่าด้วย การประกอบวิชาชีพเวชกรรมสถาน 
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(10) การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุมทาง
โภชนาการ ให้อาหารที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ การบริหารร่างกาย หรือโดยวิธีอื่นใด เว้นแต่การให้บริการ ในใน
สถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

(11) การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกม 
(๑2)  การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์ การสาธารณสุข วิทยาศาสตร์หรือ

สิ่งแวดล้อม 
(๑๓) การประกอบกิจการสนามกอลฟ์หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ 

  10.  กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
(๑)  การปั่นด้าย การกรอด้าย การทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือการทอผ้าด้วยกี่กระตุกตั้งแต่ ๕ กี่

ขึ้นไป 
(๒) การสะสมปอ ป่าน ฝ้ายหรือนุ่น 
(๓) การปั่นฝ้ายหรือนุ่นด้วยเครื่องจักร 
(๔) การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออื่น ๆ ด้วยเครื่องจักร 
(๕) การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรตั้งแต่ ๕ เครื่องขึ้นไป 
(๖) การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพ์บนสิ่งทออื่น ๆ 
(๗) การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร 
(๘) การย้อม การกัดสีผ้าหรือสิ่งทออื่น ๆ 

  ๑1.  กิจการที่เกี่ยวกับหิน  ดิน  ทราย  ซีเมนต์  หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(๑) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑ์ดินเผา 
(๒) การระเบิด การโม ่การป่นหินด้วยเครื่องจักร 
(๓) การผลิตเครื่องใชด้้วยซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(๔) การสะสม การผสมซีเมนต์ หิน ทราย หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(๕) การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(๖) การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่าง ๆ 
(๗) การผลิตชอล์ค ปูนปาสเตอร ์ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 
(8)  การผลติกระจกหรือผลิตภัณฑ์แก้ว 
(9) การผลิตกระดาษทราย 
(10) การผลติใยแก้วหรอืผลิตภัณฑ์จากใยแกว้ 

 

  ๑2.  กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม  ถ่านหิน  สารเคมี 
 (๑) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดส์ หรือสารตัวท า

ละลาย 
(๒) การผลิต การบรรจ ุการสะสม การขนส่งก๊าซ 
(๓) การผลิต การกลั่น การสะสม การขนส่งน้ ามันปโโตรเลี่ยมหรือผลิตภัฑฑ์ปโโต

รเลี่ยมต่าง ๆ 
(๔) การผลิต การสะสม การขนส่งถ่านหิน ถ่านโค้ก 
(๕) การพ่นส ียกเว้นกิจการใน ๖.๗ (๑) 
(๖) การประดิษฐ์สิ่งของเครือ่งใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุ

ที่คล้ายคลึง 
(๗) การโม ่การบดชัน 
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(๘) การผลิตสีหรือน้ ามันผสมสี 
(๙) การผลิต การลา้งฟโลม์รูปถ่ายหรือฟโล์มภาพยนต์ 
(๑๐) การเคลือบ การชุบวัตถุด้วยพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์หรือวัตถุที่

คล้ายคลึง 
(๑๑) การผลติพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์หรือวัตถุที่คลา้ยคลึง 
(๑๒) การผลติ การบรรจสุารเคมีดับเพลิง 
(๑๓) การผลติน้ าแข็งแห้ง 
(๑๔) การผลิต การสะสม การขนส่งดอกไม้เพลิงหรือสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบในการผลิต

ดอกไม้เพลิง 
(๑๕) การผลติแชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
(๑๖) การผลติ การบรรจ ุการสะสม การขนส่งสารก าจดัศัตรูพชืหรือพาหะน าโรค 
(๑๗) การผลติ การบรรจ ุการสะสมกาว 

  ๑3.  กิจการอื่น ๆ 
 (๑) การพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อื่นที่มีลักษฑะเดียวกันด้วยเครื่องจักร 

(๒) การผลิต การซ่อมเครื่องอิเลคโทรนิคส์ เครื่องไฟฟ้า อุปกรฑ์อิเลคโทรนิคส์ อุปกรฑ์
ไฟฟ้า 

(๓) การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(๔) การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว หรือการถ่ายเอกสาร 
(๕) การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ช ารุด ใช้แล้วหรือเหลือใช้ 
(๖) การประกอบกิจการโกดังสินค้า 
(๗) การล้างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัฑฑ์ที่ใช้แล้ว 
(๘) การพิมพ์สีลงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ 
(๙) การก่อสร้าง 

ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มที่
กฎหมายกําหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถิ่น ณ งานบริการ
สาธารณสุข สํานักปลัด เทศบาลตําบลสายน้ําคํา       
 2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน  
    (2) แนบสําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่    
ขออนุญาต 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
          หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภท
ของกิจการ) พร้อมหลักฐานท่ีท้องถิ่น
กําหนด 

15 นาที 
 

งานบริการ
สาธารณสุข 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง
ของคําขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนคําขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพื่อดําเนินการ หากไม่
สามารถดําเนินการได้ในขณะนั้น ให้
จัดทําบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืน
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 
 

15 นาที 
 

งานบริการ
สาธารณสุข 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคําขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วน ตามท่ีกําหนดใน
แบบบันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนคําขอ
และเอกสาร พร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วย และแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหนา้ท่ีตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ แนะนําให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

20 วัน งานบริการ
สาธารณสุข 

กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 
 

    การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําส่ังไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีท้องถิ่น
กําหนด หากพ้นกําหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

8 วัน 
 

งานบริการ
สาธารณสุข 

ในกรณีท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
คําส่ังไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไปได้อีกไม่เกิน 2 
ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
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ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

และแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
ท้ังนี้หากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้ว
เสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้
ผู้ยื่นคําขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

5) - 
 

    ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ัง
อนุญาต) 
    ผู้ขออนุญาตมาชําระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพท่ีมีข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
พร้อมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

งานจัดเก็บรายได้ กรณีไม่ชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของ
จํานวนเงินท่ีค้างชําระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 
14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  

ท่ี รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) สําเนาเอกสารสิทธิ์ 
หรือสัญญาเช่า หรือ
สิทธิอื่นใด ตาม
กฎหมายในการใช้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่น
ท้องถิ่นกําหนด) 
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ท่ี รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ประโยชน์สถานที่ที่
ใช้ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาตได้ 

- 0 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่น
ท้องถิ่นกําหนด) 

3) สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ํา
ไทย พ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่น
ท้องถิ่นกําหนด) 

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
กําหนดให้มกีาร
ประเมินผลกระทบ 
เช่น รายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่น
ท้องถิ่นกําหนด) 
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ท่ี รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

5) ผลการตรวจวดั
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่
กําหนด) 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่น
ท้องถิ่นกําหนด) 

6) ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข้อง
กับอาหาร) 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามทีร่าชการสว่น
ท้องถิ่นกําหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม 
         อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ(คิดตามประเภทและขนาดของ
กิจการ) ต่อป ี
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน https://www.sainamkham.go.th/?page=home 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  (ตัวอย่าง) 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องนํามายื่นเพิ่มเติม ตามมาตรา 8 
แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งต้องจัดทํา
หนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรอืขอต่ออายุใบอนญุาต 

 
19. หมายเหต ุ:  
     การแจ้งผลการพิจารณา 
     19.1 ในกรณีที่เจา้พนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอ่าจมีคําสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 
วัน นับแต่วันที่เอกสารถกูต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และ
ให้แจ้งต่อผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแลว้เสร็จ  
     19.2 ในกรณีที่เจา้พนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1  ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกวา่จะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 



       11/11 

 

 

เอกสารหมายเลข 1 
แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ .......................................................................... 
 

   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 1. ข้าพเจ้า ………………………………………..อาย…ุ…………….. ปี  สัญชาติ 
……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม........................................................................................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่ ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

2. พร้อมคําขอน้ี ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาดว้ยแล้วดังนี้ 
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกจิ) 
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าดว้ยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่จําเป็น 
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณทีี่มีการมอบอํานาจ) 
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกาํหนด คือ 
 1) ........................................................................................... 
 2) .......................................................................................... 

 

 ขอรับรองว่าข้อความในคําขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าขอเลขที่ ........../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 
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ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดร้ับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดอืน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตําแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดร้ับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดอืน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตําแหน่ง ............................................... 
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เอกสารหมายเลข 2 
 

หนังสือแจ้งความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องมายืน่เพิ่มเติม 
ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

2558 
ซึ่งต้องจัดท าหนังสือแจ้งภายในวนัที่มายืน่ค าขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 

 
 
          (แบบ นส.3/1) 
 
ที่............/................      สํานักงาน............................................... 
      วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 
 
เร่ือง ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคําขอรับใบอนุญาต/คําขอต่ออายุใบอนุญาต ส่งเอกสารหรือหลักฐาน 
 เพิ่มเติม 
เรียน ......................................................................... 
  ตามที่ท่านได้ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อประกอบกิจการ........................................... 
.....................................................................เมื่อวันที่........................................................ นั้น 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจคําขอของท่านแล้วพบว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ดังนี้ 
   1) ............................................................................... 
   2) ............................................................................... 
   3) ............................................................................... 
   4) ............................................................................... 
   5) ............................................................................... 
  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพื่อดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ภายใน ........ วันนับแต่วันที่ได้ได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความนี้  หากท่านไม่ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือส่งเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการตามคําขอต่อไปและ    
จะส่งคืนคําขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการต่อไปด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ)............................................รับทราบ 
        (............................................) 
ผู้ย่ืนค าขอใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
  วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงชื่อ)............................................รับทราบ 
              (............................................) 
      ต าแหน่ง........................................................ 
เจ้าหน้าที่ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 



       14/11 

 

 

แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

  (5) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตามอตัรา
และระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถ่ินก าหนด 
* กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสีย

ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    ออกใบอนุญาต 
 

(1) ผู้ประกอบการย่ืนค าขอพร้อม
หลักฐานตามท่ีระบุในคู่มือประชาชน
ต่อเจ้าหน้าท่ี  

(2)  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐาน 

(3) เจ้าพนักงานท้องถิ่น มอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารฑสุขตรวจด้านสุขลักษฑะ 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    มีค าส่ังไม่อนุญาต 
(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรฑ์ 4) 
 

แนะน าต่อผู้ย่ืนค าขอให้แกไ้ข 
/แจ้งให้เพิ่มเติมทันที นับแต่วันท่ี
ได้รับค าขอ 
 

กรฑีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

กรฑีถูกต้องและครบถ้วน 1 กรฑีท่ีสามารถแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขฑะนั้น    
ให้แจ้งเพื่อด าเนนิการ 

กรฑีท่ีไม่อาจด าเนินการได้ใน
ขฑะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม  
ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน) 

 

ภายใน 30 วัน 2 

ถูกต้องตามหลักเกฑฑ์  
ด้านสุขลักษฑะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกฑฑ์  
ด้านสุขลักษฑะ 

แนะน าให้ปรับปรุง 
ด้านสุขลักษฑะ 

ไม่ถูกต้อง 
ตามหลักเกฑฑ์ด้านสุขลักษฑะ 

เจ้าหน้าท่ีจะปฏิเสธไม่ด าเนินการตามค าขอ  
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได ้

แก้ไขค าขอ/จัดส่ง
เอกสารตามท่ีระบุใน
การแจ้งครบถ้วนแล้ว 

กรฑีไม่แก้ไขค าขอ/ 
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนค าขอ 
และเอกสารหลักฐาน 

พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรฑ์ 3  
และบันทึกการด าเนินการดังกล่าวไว้ 

1 
หมายถึง ค าขอถูกต้องและเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

2 หมายถึง เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับแต่วันได้รับค าขอถูกต้องและครบถ้วน ในกรฑีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ 
ยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดใหข้ยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารฑาแล้วเสร็จ ทั้งน้ีหากเจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารฑาไม่แล้วเสร็จให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารฑาแล้วเสร็จ 
พร้อมส าเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทกุครั้ง ตาม พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารฑาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
3 หมายถึง ผู้นั้นมสีิทธิอุทธรฑ์ค าสั่งคืนค าขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้ออกค าสั่ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่รับทราบค าสั่ง ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
4 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรฑ์ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารฑสุข ภายใน 30 วัน นับแต่วันรับทราบค าสั่ง  
ตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารฑสุข 
 
 
























